Z:akladni $kola a Materska §kola Jimramov, prispévkova organizace
Padélek 133, 592 42 Jimramov, tel.: 566 562 512
Email: reditelna@zsjimramov.cz; https://www.zsjimramov.cz/

Vybérové Fizeni na pracovni pozici
UCETNI (ekonom) SKOLY

Reditel Zikladni $koly a Mateiské Skoly Jimramov, piispévkové organizace,
vypisuje vybérové iizeni na pracovni pozici Skolni ti¢etni (ekonom) skoly

» ldentifikace zadavatele:
Zakladni skola a Matefska skola Jimramov, piispévkova organizace
Padélek 133, 592 42 Jimramov
ICO: 70882568
Opravnéna osoba: Mgr. Michal Budig, feditel ZS a MS
Kontakt: 602 560 768, michal.budig@zsjimramov.cz; reditelna@zsjimramov.cz

> Vymezeni pfedmétu vybérového fizeni:
SKOLNI UCETNI (ekonom skoly)

» Misto vykonu prace:
Zakladni $kola a Mateiska skola Jimramov, p.o., Padélek 133, 592 42 Jimramov

» Termin nastupu: 1.7. 2024

> Kovalifikaéni Kritéria:

- minimalné uplné stiedoskolské vzdelani ekonomické, ukoncené maturitni zkouskou
- praxe v uéetnictvi minimalné 2-3 roky
- praxe ve Skolstvi a v ptispévkovych organizacich vyhodou.

» Pracovni napli:

- komplexni vedeni podvojného ucetnictvi

- koordinace i¢tovani o stavu, pohybu a rozdilech majetku, zavazkl a pohledavek, o
nakladech a vynosech, ptijmech a vydajich, sestavovani hospodarského vysledku,

ucetni zaveérky, vedeni ucetni knihy....

- ptiprava vSech podkladt pro zpracovani mezd a zpracovani vSech vystupti
souvisejicich se mzdovou agendou, uzka spoluprace s externi mzdovou téetni zajist'ujici
mzdovou agendu organizace

- zpracovani veskerych ucetnich a statistickych vykazl

zajiStovani bezhotovostniho i hotovostniho platebniho styku
zajistovani styku s bankami, FU, OSSZ, ZP....

tvorba, zpracovani provozniho rozpoctu skoly, kontrola a
koordinace Cerpani rozpoctu, stanoveni objemu prostiedkti na
platy a ostatni pfimé naklady na vzdélavani za celou organizaci,
navrhy rozpoctovych opatfeni

- korespondence a komunikace s ufady, odbérateli a dodavateli

- Zafazovani, odpisovani majetku a sestavovani odpisového planu
- tvorba ekonomickych smérnic a jejich aktualizace

- provadéni rozborl hospodareni a stanoveni ptfipadnych opatieni
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» Pozadavky:
- Znalost podvojného tcetnictvi (nejlépe piispévkova organizace)
- znalost zakonnych norem tykajicich se ptispévkovych organizaci (zékon o ticetnictvi
vcetné prislusSnych provadécich predpist, zdkon €. 250/2000 Sb., o rozpoct. pravidlech tizem.
rozpocti)
- zékladni znalost a orientace v oblasti personalni agendy
- Uzivatelska znalost prace na PC — kancelafské programy Word, Excel.....
- vyhodou je znalost uéetniho programu ACE-UCTO ...(ACE Design, s.r.0.)
- moralni a pravni beztthonnost
- spolehlivost, odpovédnost, ochota se nadale vzdélavat, samostatnost a zdravotni zpiisobilost

» Typ pracovni smlouvy:
- smlouva na dobu ur¢itou na jeden rok se zkusebni dobou 3 mésice (s moznosti prodlouzeni

pracovni smlouvy na dobu neurcitou).

» Platové ohodnoceni:
- platové zatazeni dle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb. (katalog praci) a nafizeni vlady ¢.
341/2017 Sb., podle nejvyssiho dosazeného vzdélani a délky zapocitatelné praxe,
popi. moznost osobniho ohodnoceni a dal§iho postupu

» Podani nabidky:
- bude podéana v ¢eském jazyce, pouze elektronickou postou ve formatu PDF na
emailovou adresu zadavatele: reditelna@zsjimramov.cz
- do predmétu zpravy uved'te ,,KONKURZ — UCETNI*
- |hita pro podani nabidky: 23. 5. 2024 do 16.00 hodin,
- nabidka musi obsahovat:
1. strukturovany zivotopis
2. Kkontaktni tidaje
3. kopii dokladu 0 nejvyssim dosazeném vzdélani
4. Kopie vypisu z rejstiiku trestl (ne star$i 3 mésicu, original sta¢i az u osobniho pohovoru...)

» Harmonogram vybéru uchazece:
-1. kolo  24.5.2024 (hodnoceni pisemnych nabidek hodnotici komisi)
- 2. kolo od 27. 5. 2024 (osobni pohovory s vybranymi uchaze¢i - terminy pohovort domlouvany
telefonicky, o postupu do 2. kola vybérového fizeni budou informovani uchazeci dne 24. 5. 2024

» DalSi informace:

- prace na plny uvazek, jednosmeénny provoz.

- b&hem mésict Cervna, Cervence a Srpna priprava na piedani agendy (dle dohody).

— mj. moznost cerpani fondu FKSP na penzijni pfipojisténi a ptispévek na stravovani

Pozn.

- Zadavatel si vyhrazuje prdavo odmitnout pripadné viechny predlozené nabidky, a to bez
uvedeni ditvodu a také prdavo neuzavrit smlouvu se Zdadnym uchazecem

- uchazec nema narok na uhrazeni nakladii spojenych s vybérovym rizenim

- tiSténe originaly a ovérené kopie dokumentii staci dorucit az na osobni pohovor (pozn.
predané dokumenty zadavatel nevraci)

V Jimramové dne 9. 4. 2024 Mgl’ MiChaI Digitalné podepsal Mgr. feditel ékOly

Michal Budig
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